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7. FLOW CHART

Pemohon
Subbag Umum dan 

Keuangan
Dekan WD II KTU Waktu

Mengajukan surat peminjaman kepada Dekan 

melalui subbagian Umum dan Keuangan

1 minggu sebelum 

tanggal 

penggunaan

Memberikan lembar disposisi dan 

menyampikan surat tsb kepada Dekan

1 hari

Memberikan disposisi kepada WD II 15 menit

Memberikan disposisi kepada KTU 15 menit

Memberikan disposisi kepada Kasubbag 

Umum dan Keuangan

15 menit

Memeriksa ketersediaan kendaraan dan 

kelayakannya

1 hari

Jika tersedia/layak diberikan peminjaman 

kendaraan sesuai dengan permintaan

1 jam

Menggunakan kendaraan dan mengembalikan 

setelah selesai

Sesuai perjanjian

1

2

3 Surat permohonan 

yang sudah didisposisi

Kelengkapan

Surat permohonan

Surat permohan dan lembar 

disposisi

Surat permohonan yang 

sudah didisposisi

Kegiatan Kasubbag Umum 

dan Keuangan

No.

Jika tersedia/layak diberikan peminjaman kendaraan sesuai dengan permintaan

WD II memberikan disposisi kepada KTU

Subbag Umum dan Keuangan memberikan lembar disposisi dan menyampikan surat tsb kepada Dekan

Pemohon mengajukan surat peminjaman kepada Dekan melalui subbagian Umum dan Keuangan

Subbag Umum dan Keuangan memberikan disposisi kepada WD II

WD II memberikan disposisi kepada Kasubbag Umum dan Keuangan

Subbag Umum dan Keuangan memeriksa ketersediaan kendaraan dan kelayakannya

PELAKSANA

8

Pemohon menggunakan kendaraan dan mengembalikan setelah selesai

6 Daftar kendaraan dan 

peminjam

Kendaraan yang layak jalan7

4

5

Surat permohonan yang 

sudah didisposisi

Surat permohonan yang 

sudah didisposisi

Ket.

MUTU BAKU

Kendaraan yang layak 

jalan

Berita acara 

peminjaman

Surat permohonan 

yang sudah didisposisi

Surat permohonan 

yang sudah didisposisi

Output

Surat permohan dan 

lembar disposisi

Surat permohonan 

yang sudah didisposisi


